
毕业生纸质就业推荐表、三方协议书申领指南

一、登录

登陆学生就业服务网：https://scc.cau.edu.cn

账号为学号，初始密码默认为身份证号。

进入页面后，点击右上方“手续办理”。

二、完善个人信息

完善个人基本信息，包括手机号、生源地等。需要注意的是“就

业类别”选择，按照自己实际毕业去向，如果学生毕业去向为国内升

学或者出国（境）留学，选择“求学深造类”；其他去向请选择“工

作就业类。” 特别提示：博士生毕业后选择从事博士后研究工作的

也属于“工作就业类”！填写完成后点击下方提交。

https://scc.cau.edu.cn


三、申领就业推荐表或三方协议

1.“就业推荐表申请”，点击“申请就业推荐表”，填写并完善个人

信息后点击“提交”按钮。



2.“三方协议书申请”，点击左侧“三方协议书申请”，点击“申领

三方协议书”，请仔细阅读提示内容，准确填写个人信息并点击“提

交按钮”。

【就业推荐表注意事项】

1. 就业推荐表的作用：

（1）作为了解毕业生情况的证明材料。在毕业生与用人单位未确定

要签约时，毕业生可向其提供复印件。待双方决定签约后，再向其提

供原件。



（2）若毕业生与用人单位达成签约意向，此表下方的《用人单位回

执》经用人单位签章后，可视作接受函，毕业生凭此回执可到学院领

取纸质《就业协议书》（三方协议书）。

2. 就业推荐表每名毕业生只有一份，请妥善保管。

3. 就业推荐表损毁，需携带原件至学院就业辅导员处办理以旧换新。

【三方协议书注意事项】

1. 三方协议书的作用 ：

（1）普通高校毕业生和用人单位在正式确立劳动人事关系前，经双

向选择，在规定期限内就确立就业关系、明确双方权利和义务而达成

的书面协议。

（2）用人单位确认毕业生相关信息真实可靠以及接收毕业生的重要

凭据。

（3）高校进行毕业生就业管理、编制就业方案及毕业生办理就业落

户手续等有关事项的重要依据。

2. 三方协议作为签约及派遣依据，请确认到该单位就业后，再和单

位签署协议。

3. 三方协议每名毕业生只有一份，请妥善保管并谨慎选择签约单位。
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