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1.业务介绍 

 报废业务是指： 

 设备由于损坏不能维修、没有维修价值，残值存在的设备下账； 

 一般需要校验购置年限，年限短或者没过质保的一律不允许报废； 

 10 万元（含）以上大仪设备需要单独提交报废业务，提交报废业务后请

立即打印《报废技术鉴定表》找相关老师签字； 

 报废固定资产必须保持实物完整。有账无物的固定资产不能提交报废业

务。 

 报废业务办理须知：凡属下列情况之一，均可申请报废。 

 设备的技术与质量标准； 

（1） 严重损坏，不能使用且无修复价值； 

（2） 严重损坏，虽能修复，但维修成本过高； 

（3） 技术指标已达不到使用要求，不能满足教学、科研等工作需要； 

（4） 耗能高、效率低、故障率高，已属淘汰产品且不适于继续使用； 

（5） 存在严重安全隐患。 

2. 业务流程 

2.1 仪器设备报废流程 

领用人发起
（打印鉴定表）

单价10万元以下的需要找三位专家签
署意见并由主管领导签字

单价10万元以上的需要找五位专家签
署意见并由主管领导签字

拍照上传签字盖
章后的鉴定表

单位资产管理员审
核

国资处审核
待处置设备回收

（打印残值回收派工单）

国资处汇总并报校长办公
会审核

发起财务预约

财务下账

教育部批复

资产下账流程结束

单位领导审核

 

以设备报废为例： 

1. 资产领用人发起设备报废申请，提交后立即打印《报废技术鉴定表》； 

注：可批量办理报废，大型设备必须单台件办理； 
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2. 老师将签字盖章后的《报废技术鉴定表》拍照上传系统，点击确认上传； 

3. 单位资产管理员审核；  

4. 单位分管领导审核； 

5. 国资处审核； 

6. 国资处确认残体回收； 

7. 国资处汇总报校长办公会审核； 

8. 教育部批复； 

9. 国资处进行批量汇总发起财务预约下账请求； 

10. 财务审核下财务帐； 

11. 资产系统下资产帐； 

12. 流程结束； 

3. 业务办理过程 

3.1 资产领用人发起设备报废申请 

第一步：教师登录管理平台后，依次点击【资产业务办理】→【资产处置】

→【申请报废】，开始办理设备报废业务，如下图所示： 

 

第二步：通过一定查询条件，如领用单位、编号等信息进行筛选，查找到需

要办理报废的设备，点击该资产右侧的 号进行选择，已经选择的设备信息在

页面右侧会实时显示出来，选择完成后，点击【下一步】，如下图所示： 
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第三步：填写报废原因后，点击【下一步】进入业务提交页面，如下图所示： 

 

第四步：在业务提交页面，填写报废信息、上传报废实物照片，其中带“*”

为必填项，确认资产列表中的设备信息，点击【提交申请】，提交后，业务进入

下一流程节点，如下图所示： 
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3.1.1 上传报废技术鉴定表    

点击【待办】，进入待办业务页面，查看报废业务申请，点击【处理】，进入

任务审核页面，上传专家签署鉴定意见、单位分管领导签字盖章后的【报废技术

鉴定表】，点击【确认上传】，业务审核通过进入下一任务节点，如下图： 
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3.2 资产单位管理员审核 

资产单位管理员登录管理平台后，点击【待办】，进入待办业务页面，查看报

废业务申请，点击【处理】，进入审核页面，核对信息无误后，点击【批准】，批

如图所示： 

 

后续节点审核步骤同单位资产管理员审核步骤大致相同。 

3.3 资产回收 

国资处终审人员登录平台后，点击【待办】，进入待办业务页面，查看报废

业务，点击【处理】，确认每台资产的回收状态，点击【确认】，处理成功。 
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可以通过资产编号查询对当前业务内单条资产进行回收操作，也可直接选择

全部回收成功或失败对当前业务内所有资产进行操作，当前业务内所有资产的回

收状态确定后，点击确定，审核通过此笔业务，回收失败的资产将被驳回。 

回收后，报废业务进入待处置汇总节点，可进行后续的汇总报学校审批审核，

向教育部报备报批、销账环节。 

 

其他注意事项 

请各位老师在进行资产报废时务必给每个资产贴好标签。如标签脱落可按以

下格式制作标签贴在对应资产上： 

领用人 资产编号 资产名称 

 


